
        
 

   
 

OOOPPPEEERRRAAATTTOOORRREEE   IIINNNFFFOOORRRMMMAAATTTIIICCCOOO   AAADDDDDDEEETTTTTTOOO   GGGEEESSSTTTIIIOOONNNEEE   CCCOOONNNTTTAAABBBIIILLLEEE   
 
 
E’ una figura professionale che si inserisce perfettamente nel campo della tecnica amministrativo aziendale, 
gestendo le attività varie con l'utilizzo di strumenti informatici. Ha compiti esecutivi e di controllo per quanto 
concerne la contabilità generale, fiscale, tributaria, l'amministrazione del personale. Sa definire e risolvere 
problemi contabili e coopera con le altre funzioni aziendali. Utilizza i documenti di una attività commerciale, 
applica la procedura della paga e gestisce la corrispondenza commerciale e di magazzino per i controlli di 
sua pertinenza ed esegue le rilevazioni necessarie per l'aggiornamento dei libri contabili e per la 
rielaborazione di dati a supporto delle decisioni strategiche della direzione aziendale. 
 
ARTICOLAZIONE MODULARE: 
 
 
MODULI  PROFESSIONALIZZANTI 
 
Contabilità, Applicativo specifico, Foglio elettronico, Data Base, Sistema Operativo, Elaborazione testi. 
 
 
MODULI OBBLIGATORI 
 
Informatica di base, Inglese, Diritto del lavoro e sindacale, Cultura Europea - Fondo Sociale Europeo, Igiene 
e sicurezza sui luoghi di lavoro, Spendibilità della professione, Cultura d’impresa, Presentazione del corso. 
 
 
ALTRE ATTIVITA’ 
Partecipazione a convegni e seminari, Incontri con esperti del settore, Stage 

SOGGETTI DESTINATARI 
Occupati lavoratori dipendenti  
Disoccupati/inoccupati 
 
TITOLO RILASCIATO 

 Certificato di qualifica superiore 
 Certificato di competenze 
 Attestato di frequenza 

 
 
REQUISITI D’INGRESSO  

 Residenza in un Comune della Regione Sicilia 
 Essere in possesso del diploma di scuola media superiore 
 Colloquio di orientamento per inserimento percorso formativo 

 
 
DOCUMENTI NECESSARI PER L’ISCRIZIONE 

 Autocertificazione dello stato di disoccupazione o certificato di servizio (lavoratori) 
 Fotocopia di un documento d’identità valido 
 Fotocopia del titolo di studio 
 Fotocopia del codice fiscale 
 Fotocopia della scheda “colloquio orientamento per inserimento percorso formativo”  

 
 
DURATA DELL’INTERVENTO 
900 ore 
 



SEDI DI SVOLGIMENTO N° edizioni N° totale allievi 
Bagheria 1 15 
 
 
 
 

 
  


